PRIMARIA COMUNEI CEZIENI
JUDETUL OLT
Nr. 3045/28.12.2021

ANUNT

Primaria comunei Cezieni, judetul OIt, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea a doua functii publice de executie vacante, pe durati nedeterminata
din cadrul aparatul de specialitate al primarului comunei Cezieni, dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE

I.Denumirea functiei:consilier

Clasa: a |-a

Gradul profesional:asistent

1D:239407

Structura:Compartimentul taxe si impozite locale din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Cezieni

Durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Il.Denumirea functiei:consilier

Clasa: a I-a

Gradul profesional:debutant

ID:239406

Structura:Compartimentul taxe si impozite locale din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Cezieni

Durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/séptdmana.

B. PROBE DE CONCURS PENTRU CELE DOUA FUNCTII DE
EXECUTIE

1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE $I SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

pentru functia de consilier, clasa |, grad profesional asistent

- are cetatenia romana si domiciliul in Roménia;

- cunoagte limba romana, scris §i vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical §i psihologic si exercite o functie public.
Atestarea starii de sdnatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologicd organizati prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;



nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite
cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei Tn care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotdrare judecitoreasci
definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute
de legislatia specific;

- indeplineste conditiile de studii, respectiv studii universitare de licentd absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta-domeniul stiinte economice;

indeplineste conditiile specifice de vechime in specialitatea studiilor: minimum 1 an
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice.

D. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
pentru functia de consilier, clasa |, grad profesional debutant

are cetatenia romana si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologica organizatd prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite
cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotirére judecdtoreasci
definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitafii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute
de legislatia specific;

indeplineste conditiile de studii, respectiv studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalent;

indeplineste conditiile specifice de vechime in specialitatea studiilor: nu este cazul.



E. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: - dosarele se depun in
termen de 20 zile de la data publicarii anuntului (in perioada 30.12.2021 -
18.01.2022)

2. Selectia dosarelor de inscriere : 19.01.2022-26.01.2022

3. Data si ora probei scrise: 02.02.2022, ora: 10,00

4, Locul desfasurarii probei:Sediul Primariei Cezieni,judetul Olt.

5. Interviul: -in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.

F. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA_CONCURS

- formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializari si perfectionari;

- copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, conform
modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

- copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare pentru efort
fizic, in cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea
unor conditii specifice care implica efort fizic si se testeazd prin probd
suplimentara;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitétii de lucrétor al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

» Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de
catre secretarul comisiei de concurs.

> Adeverin{a care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al
ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de
adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sénatate trebuie insotita de
copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

G. BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
pentru functia de consilier, clasa |, grad profesional asistent

1. Constitutia Romaniei, republicata
2, Titlul I'5i Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu




modificarile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarite §i completarile
ulterioare,

6.Titlul IX din Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare,

7. Hotérarea Guvernului nr.1/2016 cu privire la Normele metodologice de aplicare a
Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile §i completarile ulterioare -
Titlul IX,

8. Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare,

9. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile §i completarile ulterioare.

H. BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
pentru functia de consilier, clasa |, grad profesional debutant

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Titlul | §i Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare.

5. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale
unitatilor socialiste;

6. Legea nr. 22/1969, actualizata, privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice;

7. Legea nr. 227/2015, actualizata, privind Codul Fiscal - Titlul IX, Impozite si taxe
locale;

Atributii prevazute in fisa postului aferent functiei publice de consilier, clasa |,
grad profesional asistent:

e Inventariaza intreaga masa impozabila existenta la nivelul comunei
privind stabilirea impozitelor si taxelor locale;

o Elaboreaza documentatiile necesare pentru stabilirea impozitelor,
taxelor, tarifelor si taxelor speciale date in competenta administratiei
publice locale;

¢ Calculeaza impozitele si taxele locale datorate de persoanele fizice si
juridice;

¢ Tine evidenta agentilor economici de pe teritoriul unitatii administrativ-
teritoriale, indiferent de forma de proprietate;



o Intocmeste registrul de rol pentru impozite si taxe locale, pentru
fiecare contribuabil in parte;

Urmareste incasarea impozitelor si taxelor datorate de contribuabili;

« Intocmeste documentele justificative ale operatiunilor patrimoniale;

intocmeste dosarele privind inscrierile si radierile auto la nivelul

comunei;

Preia si inregistreaza declaratiile de impunere depuse de contribuabili ;

Trimite instiintari persoanelor cu debit fata de bugetul local;

Descarca debitele datorate de persoanele fizice si juridice;

Elibereaza adeverinte si certificate fiscale pentru persoanele fizice si

juridice in baza registrelor fiscale, la termenele si cu respectarea

prevederilor legale, privind valoarea de impozitare a bunurilor imobile;

e Semneaza de primirea corespondentei conform rezolutiei date de
primar si asigura rezolvarea ei in timp util;

e Preia, detine si asigura evidenta dosarelor, borderourilor debit -
incasari, impozit pe teren si cladiri pentru persoane fizice si juridice;

» Tine evidenta inlesnirilor la plata, acordate contribuabililor;

e Emite borderouri de debite pentru persoanele fizice, avind la baza
referatul aprobat de primar;

e Prezinta, la cerere, informari privind realizarea veniturilor bugetului
local, precum si aspectele constatate;

» Informeaza primarul despre contribuabilii inscrisi in evidenta speciala
a insolvabililor si urmareste permanent starea de insolvabilitate al
acestora;

* Aplicé procedurile de executdre silitd prevazute de actele normative in
vigoare pentru recuperarea debitelor restante de la persoane fizice sau
juridice, prin: somatii emise, trecerea amenzilor pe codurile unice ale
debitorilor, popriri in banci sau pe salarii;

Efectuarea procedurile de insolvabilitate ale debitorilor;

* Tine evidenta inventarului bunurilor pe care le are in gestiune la
zi/periodic, in functie de situatia legala.

* Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

¢ Raspunde de indosarierea, pastrarea si arhivarea documentetor pe care
le intocmeste;

* Are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are
acces ca urmare a exercitarii atributiitor de serviciu;

Atributii prevazute in fisa postului aferent functiei publice de consilier, clasa |,
grad profesional debutant :

 Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatea
de incasari si plati prin casierie;

Intocmeste si tine la zi chitantele pentru sumele incasate;
Incaseazd sume de bani prin numérare faptici, in prezenta persoanelor care
platesc;

e Intocmeste zilnic Registrul de casa fard corecturi, stersituri sau tieturi, iar
daca se fac din greseala, suma gresit trecuti se bareazi cu o linie si se
semneaza de cdtre casier care a ficut corectura;

* Respectda plafonul de casi, plafonul de plati/zi si incasarea
maxima/client/zi, conform legislatiei in vigoare;



o Efectueazi operatiunile de depunere la Trezoreria municipiului Caracal, prin
foile de varsamant, sumele incasate pe baza chitantelor,

o Efectueaza operatiunile de retragere numerar de la Trezoreria municipiului
Caracal a sumelor pentru plata salariilor si a altor cheltuieli materiale pe
baza filelor de CEC pentru ridicare numerar multiplu, intocmite de
compartimentul financiar-contabil;

» Raspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

o Elibereaza numerar din casierie pe baza unei Dispozitii de plata semnata de
contabil si aprobata de ordonatorul de credite;

e Are obligatia de a permite efectuarea controlului i de a pune la dispozitia
organelor de control a tuturor documentelor contabile, evidentelor si a
oricaror alte elemente materiale sau valorice solicitate pe care le detine, in
vederea cunoagsterii realitdtii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;

e Raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si
in legdtura cu munca a cauzat pagube materiale unitatii;

e Preda personalului unitatii care au sarcina si au aprobarea pentru aceasta,
chitantiere pe baza de semnatura;

¢ Verifica daca documentele justificative primite spre inregistrare poarta viza
de control financiar preventiv, semnatura persoanelor care raspund pentru
legalitatea si necesitatea operatiunilor inscrise in documente si daca toate
actele cerute de formular sunt complete;

o Intocmeste corect si tine la zi evidentele operative in scopul reflectarii in
orice moment §i cu exactitate a miscarii numerarului;

e Tine evidenta operatiunilor de incasari §i plati privind operatiunile de casa
(zilnic) 5i de arhivare a acestora; - v

e Asigura si raspunde de respectarea normelor de pastrare si manipulare a
numerarului; Incaseaza taxele speciale stabilite de Consiliul local;

¢ Tine evidenta inventarului bunurilor pe care le are in gestiune la zi/periodic,
in functie de situatia legala;

e Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

¢ Raspunde de indosarierea, pastrarea si arhivarea documentetor pe care le
intocmeste;

e Participa impreuna consilierul , clasa |, grad profesional asistent [a
evidentierea in aplicatia informatica a impozitelor si taxelor persoane fizice;

¢ Are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces ca
urmare a exercitarii atributiitor de serviciu;

G.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de corespondentd: Str. Dumitru Cezianu, Nr.71, Comuna Cezieni,
judetul OLt

Persoana de contact:
FILIP STELIAN
REFERENT DE SPECIALITATE
0249/510102
primariacezieni®@yahoo.com




